
PROGRAMES

Marc Secondulfo

CONTACTE

PERFIL PROFESSIONAL

Vaig enfocar els meus
estudis cap al sector
administratiu i ara els he
enfocat al sector del disseny
per així poder convinar els
dos sectors.

IDIOMES

EXPERIENCIA LABORAL

Administratiu i futur dissenyador

13/11/2004

EDUCACIÓ

Auxiliar administratiu (pràctiques CFGM Gestió administrativa)

Atenció a l’usuari de l’escola d’adults: telefònica, presencial i per c/e.
Suport en les diferents tasques administratives: bases de dades dels
usuaris, actualització d’expedients, control d’assistència, etc.
Elaboració i modificació d’Excel i altres plantilles necessàries pel
correcte control de l’alumnat.
Suport al professorat i altres treballadors de les instal·lacions.
Arxiu i reclassificació d’arxius digitals i en paper.
Preparació de les aules i manteniment dels aparells electrònics.
Responsable del material de l’escola i dels EPI’s. 

Escola d’adults Les Teixidores de Castellar del Vallès (2022)

2020 ESO Cicle d’educació secundària obligatòria

2024 (En curs) Cicle formatiu d’FP de grau superior de Disseny

Col·legi El Casal de Castellar del Vallès.

IES Agustí Serra (Sabadell)

2023 Cicle formatiu d’FP de grau mitjà Gestió administrativa
IES Castellar (Castellar del Vallès)

Paquet Office:
Word
Excel
PowerPoint
Outlook
Paquet Adobe:
Adobe InDesign
Adobe Photoshop
Adobe Ilustrator
Adobe Dreamweaver

Castellà

Català

Llengua materna

Títol de nivell Suficiència C1

Anglès

Italià

Bon nivell parlat i escrit

Nivell de conversa

640-23-92-20

marco200411@gmail.com

Ctra. de Sentmenat, 120.

Castellar del Vallès


